
 
 
 
Die Stadt Fürstenberg/Havel (Landkreis Oberhavel) sucht eine/n Sachbearbeiter/Inn für den 
Aufgabenbereich  
 
 

Vollstreckung/Kasse (m/w/d). 
 

Gesucht wird zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine zielstrebige und kompetente  
Persönlichkeit, die über ein hohes Maß an Engagement bei der Lösung der  
vielseitigen und komplexen Aufgaben verfügt. 

 
 
  Aufgabenschwerpunkte sind:  
 

 
- Bearbeitung von Vollstreckungen im Innen-und Außendienst  
- Insolvenzverfahren 
- Abnahme der Vermögensauskunft 
- Niederschlagung 
- sonstige Verwaltungsarbeiten 
- Tätigkeiten im Kassenwesen 
 
Anforderungsprofil: 
 
Sie verfügen über eine abgeschlossene Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten, den 
Angestelltenlehrgang I oder eine vergleichbare Ausbildung. 
Persönlich überzeugen Sie durch Ihr Verantwortungsbewusstsein und ihr selbstständiges, 
vorausschauendes Arbeiten verbunden mit Eigeninitiative, Kommunikations-und Teamfähigkeit. 
Sie sind in der Lage präzise und sorgfältig zu arbeiten und überzeugen durch eine 
zielorientierte, analytische Denk- und Handlungsweise. Sie besitzen gute PC-Kenntnisse und 
gehen sicher mit den Microsoft Office Produkten um. 

 
 

Es handelt sich um eine Vollzeitbeschäftigung (40 Stunden wöchentlich) und die 
Eingruppierung erfolgt gemäß TVöD in die EG 8. Schwerbehinderte Menschen werden bei 
gleicher Qualifikation und Eignung bevorzugt berücksichtigt. 

 
Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige, schriftliche 
Bewerbung bis spätestens 31.10.2020 an die 
 
 
   Stadtverwaltung Fürstenberg/Havel 
   Markt 1 
   16798 Fürstenberg/Havel 
 
  


