Die Stadt Fiirstenberg/Havel (Landkreis Oberhavel) sucht eine/n

Geschafts- und Anlagenbuchhalter*in (m/w/d).

Gesucht wird zum nachstmoglichen Zeitpunkt eine zielstrebige und kompetente
Personlichkeit, die tiber ein hohes Malk an Engagement bei der Lésung der
vielseitigen und komplexen Aufgaben verflgt.

Aufgabenschwerpunkte sind:

- Buchen samtlicher Anordnungen im Einnahme- und Ausgabebereich (Ergebnis-, Finanz-
und Investitionshaushalt)

- Erstellung des Haushaltsplanes mit seinen Anlagen

- Erstellung des Jahresabschlusses mit seinen Anlagen

- Mitwirkung bei der Erstellung des Gesamtabschlusses

- Uberwachung/Pflege der Buchungsstellen

- Einbuchung/Kontrolle Solliibertragungen, iiber- und auBerplanméaRiger Einnahmen und
Ausgaben, Spenden, Schadensfélle sowie von den Ermachtigungen

- Anlegen von Konten in der Finanzbuchhaltung sowie in der Planung

- Anlegen des Haushaltsplanes

- Pflege/Kontrolle der Kredite

- Erstellung/Abrechnung der Kdrperschaftssteuererklarung und
Einnahme(berschussrechnung mit dem Finanzamt

- Erfassung/Pflege der Anlagegiiter, Bearbeitung/Buchung der Abschreibungen unter
Ermittlung der Nutzungsdauer

- Uberwachung/Aktivierung der Anlagen im Bau

- Erfassung/Bearbeitung von Sonderposten

- Anlagenubersichten erstellen

- Vorbereitung/Durchfiihrung/Einarbeitung von Inventuren einschlielich Inventarerfassung
und Standortklarung

Anforderungsprofil:

Abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten, sicherer Umgang mit MPS,
RBI sowie den Office Programmen.

Die Bereitschaft zur beruflichen Fort- und Weiterbildung wird vorausgesetzt.

Mehrjahrige Berufserfahrung im Bereich der Geschafts- und Anlagebuchhaltung ist
winschenswert.

Wir bieten.:

tarifliche Eingruppierung und Bezahlung gemaR EG 8 TV6D
Vollzeitbeschéaftigung

- Fort- und Weiterbildung

betriebliche Altersversorgung bei der Zusatzversorgungskasse Brandenburg



Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Qualifikation und Eignung bevorzugt.

Wenn wir |hr Interesse geweckt haben, freuen wir uns auf lhre aussagekraftige, schriftliche
Bewerbung bis spatestens 06.08.2021 an die

Stadtverwaltung Fiirstenberg/Havel
Markt 1
16798 Fiirstenberg/Havel



