
 
 
 

AUSBILDUNG 2027 in Fürstenberg/Havel 
 
Die einzige Wasserstadt Deutschlands liegt im Norden Brandenburgs. Die Stadt Fürstenberg/Havel mit ihren 8 
Ortsteilen befindet sich inmitten zweier Natur- und Landschaftsschutzgebiete. Die Havel und fünf Radfernwege 
kreuzen das Stadtgebiet. Ihr zukünftiger Arbeitsort ist verkehrlich sehr gut angebunden und per Regionalexpress 
aus südlicher und nördlicher Richtung innerhalb kürzester Zeit erreichbar. 

Wir suchen für unsere Stadtverwaltung zum 01.08.2027 eine/n Auszubildende/n (m/w/d) in Ausbildungsberuf 
Verwaltungsfachangestellte/r Fachrichtung Kommunalverwaltung. 

 

Das sind Ihre Aufgaben: 

Während Ihrer Ausbildung durchlaufen Sie die Fachbereiche Hauptamt, Ordnungsamt, Kämmerei, Bauverwaltung. 

Sie sind Ansprechpartner für Anliegen unserer Bürgerinnen und Bürger, stellen Dokumente aus und erteilen 
Auskünfte. 
Sie prüfen Anträge, wenden Gesetze und Vorschriften an und erstellen Bescheide. 
Sie wirken bei der Planung von Haushaltsmitteln mit, bearbeiten Zahlungsvorgänge, erledigen Schriftverkehr, 
beschaffen Material, organisieren Termine, unterstützen bei der Vorbereitung und Durchführung von Sitzungen 
kommunaler Gremien. 
 
Das bieten wir Ihnen: 

 eine vielseitige und interessante Ausbildung  
 die Mitarbeit in einem engagierten und motivierten Team 
 eine Ausbildungsvergütung nach dem Tarifvertrag für Auszubildende im öffentlichen Dienst inkl. 

Jahressonderzahlung 
 Altersvorsorge und vermögenswirksame Leistungen 
 31 Tage Urlaub im Jahr sowie die Gewährung freier Tage am 24.12. und 31.12. 

Ausbildungsorte: 

 Praktische Ausbildung:   Stadtverwaltung Fürstenberg/Havel 
 Berufsschule:   Oberstufenzentrum Oranienburg 
 Dienstbegleitender Unterricht:  Brandenburgische Kommunalakademie Potsdam 

Anforderungsprofil: 

• einen sehr guten bis guten Schulabschluss der 10. Klasse ( auch wenn Sie ihn im Sommer 2027 erwerben) 
• gute mündliche und schriftliche Deutschkenntnisse, Ausdrucksfähigkeit, Textverständnis, sehr gutes bis 

gutes Zahlenverständnis 
• hohe Einsatzbereitschaft und Sorgfalt, Zuverlässigkeit, Verantwortungsbewusstsein, 

Entscheidungsfähigkeit 
• Bürger- und Serviceorientierung 

 
 

Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Qualifikation und Eignung bevorzugt. 

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige, schriftliche Bewerbung bis 
spätestens 31.12.2026 an die  



 

Stadtverwaltung Fürstenberg/Havel 

Markt 1 

16798 Fürstenberg/Havel 

oder an  

bewerbung@fuerstenberg-havel.de 

 

Weitere Fragen beantwortet Ihnen gern Frau Obst 033093 346-21. 


